Art. 55 - Ao Primeiro Secretario incumbe:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

j)
k)

- substituir o Vice-Presidente em seus impedimentos e faltas;

- secretariar as reunides do Conselho, ler o expediente, promover a
publicagdo das Resolucdes do Plenario;

- subscrever termos de posse e compromisso dos membros do
Conselho;

- dirigir os servicos da Secretaria Geral e ter o arquivo sob sua
responsabilidade;

- preparar o expediente e a ordem do dia das sessdes do Conselho,
inclusive o que deve ser assinado pelo Presidente;

- assinar a correspondéncia do Conselho quando autorizado pelo
Presidente;

- apresentar semestralmente, o Relatdrio dos trabalhos da Secretaria;
- submeter ao Presidente, nomeag¢bes ou exoneragdo de funcionarios,
assim como a concessdao de férias e licengas, observadas as
disposi¢cbes legais sobre cada caso;

- propor ao Presidente a criagdo dos cargos necessarios aos servicos
da Secretaria;

- expedir certiddes;

redigir e ler as atas do Conselho, bem como encerrar, em cada sessao
as anotacdes do livro de presenca;



